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Al Dirigente Scolastico
Prof.ssa Antonietta Ottaiano - SEDE

OGGETTO : Integrazione proposta piano di favoro a.s. 2019/2020 inerente alle prestazioni dell’orario
di lavoro, Pattribuzione degli incarichi di natura organizzativa, la proposta di attribuzione degli
incarichi specifici, I'intensificazione delle prestazioni lavorative e quelle eccedenti I'orario d’obbligo.

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

Visto it ceni del 29/11/2007, con particolare riferimento agli artt. 46, 47, 51, 53, 55, 56, 88 e 89;

Visto I'art. 21 L. 59/97 ;

Visto I'art. 25 D.L.vo 165/01,

Visto l'art. 14 DPR 275/99 ;

Visto il cenl del 23/01/2009 e successivi;

Visto il Piano dell'offerta formativa ;

Visto 'organico del personale ATA ;

Visto il programma annuale dell'es. fin. 2019;

Preso atto della nota Prot. 13474 del 19.11.2019, dell'Ufficio Scolastico per il Lazio- Ufficio VIll- Ambito
Territoriale della Provincia di Latina che dispone I'attribuzione di un posto di Collaboratore Scolastico da
utilizzare fino al 30.06.20;

Tenuto conto dell'esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio;

Tenuto conto, altresi, dei beneficiari della 2* posiz. econ. e dell'art. 7;

Considerate le richieste del personale compatibili con le esigenze della scuola;

PROPONE
L'integrazione al piano di lavoro e di attivita del personale ausiliario, per I'a.s. 2019/2020.

A) PRESTAZIONE DELL’ORARIO DI LAVORO (art.51 e 53)




Per svolgere correttamente le funzioni istituzionali, consentire la puntuale realizzazione del POF-PTOF e
garantire le necessarie relazioni con 'utenza, il personale ed il pubblico F'orario di lavoro dovrebbe prevedere
le seguenti prestazioni :

COLLABORATORI SCOLASTICI

Comune di Monte San Biagio

NOMINATIVO Posto di lavoro Orario entrata/uscita
Capodacqua Roberta | Sede centrale — Piano intermezzo 07:30 —13:30
Mercoledi e Venerdi 14:30 - 17:30
Forcina Giuseppina | Sede centrale —~piano terra Scuola 08:00 — 14:00
Primaria Martedi — Giovedi  14:30-17:30
Vona Valentina Sede centrale — Entrata piano terra 07:30 -13:30
Lunedi — Giovedi 14:30-17:30
Tarquinio Elvira Sede centrale — 2° Piano /bagni 08:00 — 14:00
Palestra Lunedi - Mercoledi 14:30-17:30
Di Girolamo Paola Plesso Valle Marina Scuola 07:45 —13:57 a settimane alterne
Infanzia/Primaria 08:30 - 16:42
Leone Luisa Plesso Valle Marina Scuola Infanzia/ | 07:45 — 13:57 a_settimane alterne
Primaria 08:30 - 16:42

Servizi Ausiliari - Comune di Monte San Biagio

Scuola Second. di 1° Grado e

Scuola primaria di M.P.S - Portone centrale Coll. Sc. Vona Valentina

Scuola Second. di 1° Grado ~ Piano intermezzo Coll. Sc. Capodacqua Roberta
Scuola Primaria C.M. Coll. Sc. Forcina Giuseppina
Palestra Scuola Sec. | Grado 2° Piano/bagni Palestra Coll. Sc. Tarquinio Elvira
Scuola Primaria Coll. Sc. Forcina Giuseppina
Scuola dell'lnfanzia e Primaria "Vallemarina” Coll. Sc. Di Girolamo Paola e Leone Luisa

Disposizioni analitiche — servizi di competenza

Scuola Secondaria di 1° grado e Scuola primaria

- Collaboratore Scolastico Vona Valentina: pulizia dei seguenti locali: Presidenza, Uffici di segreteria e
bagni nel corridoio, archivio al piano superiore;

- Collaboratore Scolastico Capodacqua Roberta: pulizia dei seguenti locali: n° 1 aule piano terra e 1 piano
intermezzo scuola Sec. | Grado, saletta professori, bagni piano intermezzo prima pulizia dopo
ricreazione;

- Collaboratore Scolastico Forcina Giuseppina: Pulizia sala Video, aree esterne della Scuola e Laboratori
di Informatica Scuola Primaria e Sec;

- Collaboratore Scolastico Tarquinio Elvira pulizia palestra, bagni palestra prima pulizia dopo ricreazione;

Scuola dell'Infanzia e Scuola primaria - Vallemarina




- Collab. Scolast. Di Girolamo Paola e Leone Luisa: pulizia, della palestra a settimane alterne da colei che
effettua il turno fino alle ore 16:42, laboratorio inform., ripostiglio, bagno inss., aree esterne della Scuola.
C - Attribuzione incarichi specifici ( art. 47 )

Tenuto conto delle esigenze di servizio, nonché di esperienze, professionalitd e competenze, si propongono
i seguenti specifici incarichi:

C.1 Servizi Amm.vi:
INCARICHI

Art. 7 - Collab. Scol. Forcina Giuseppina (Sc. Sec. di 1° grado e Sc. prim. C.M.) - Supporto alunni
diversamente abili;

------ - Collab. Scol. Capodacqua Roberta (Sc. Sec. di 1° grado e Sc. prim. C.M.) — Collaborazione con i
docenti per le attivita relative ai progetti curriculari;

------ - Collab. Scol. Tarquinio Elvira (Sc. Sec. di 1° grado e Sc. prim. C.M.) - Collaborazione con le
attivita relative all’'uso della palestra e con gli uffici di segreteria;

------ - Collab. Scol. Vona Valentina (Sc. Sec. di 1° grado e Sc. prim. C.M. Collaborazione con i docenti per
le attivita relative ai progetti curriculari;

Art. 7- Collab. Scol. Di Girolamo Paola (Sc. Dell'lnfanzia Vallemarina)
- Compiti legati alla cura personale dei bambini delia scuola delfinfanzia e collaborazione con i docenti
per le attivita relative ai progetti curriculari;
------ - Collab. Scol. Leone Luisa (Sc. Dell'Infanzia Vallemarina)
- Compiti legati alla cura personale dei bambini della scuola dell'infanzia e collaborazione con i docenti
per le attivita relative ai progetti curriculari.

Si resta in attesa delle decisioni di competenza della S.V.




